MUZEUL DE ARTA BRASOV

FISA POSTULUI

Denumirea postului: Supraveghetor muzeu

Nivelul postului: Executie

Scopul principal al postului: Asigurarea securitafii bunurilor culturale expuse si a
vizitarii muzeului

Identificarea functiei

Gradul profesional/treapta profesionalj; -

Vechimea in specialitatea necesari: -

Conditii specifice privind ocuparea postului:

Studii de specialitate: studii gimnaziale/ medii

Perfectiondri (specializiri): -

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): -

Limbi striine (necesitate si grad de cunoastere): -

Abilitati. calitati si aptitudini necesare: capacitate de atentie si concentrare, amabilitate g
politete in relatia cu vizitatorij

Cerinte specifice: cunoasterea exponatelor si a locului de amplasare a acestora in
expozitiile muzeului. cunoagterea regulilor de vizitare a muzeului

Atributii:
a) Activitatea de supraveghere

- da dovadd de amabilitate in relagia cu vizitatorii, oferind cy solicitudine
informatiile solicitate;

- la inceputul vizitei, informeaz vizitatorii cu privire la regulile ce trebuie
respectate pe parcursul vizitei;

- la intrarea in muzeu a vizitatorilor se asigurd ca acestia depun la garderoba
hainele si bagajele voluminoase, precum si aparatele de fotografiat sau filmat;

- supravegheaza vizitatorii pe intreg parcursul vizitei, mentindnd permanent
contactul vizual;

- seasigurd c¢i in silile de expozitie nu se afli vizitatori neinsotiti;

- se asigurd ¢d vizitatorij respecta urmatoarele reguli: nu se apropie prea mult de
bunurile culturale expuse; nu ating bunurile culturale expuse; nu fotografiaza sau
filmeaza fara permisiune bunurile culturale expuse; nu consuma alimente say



b)

bunurilor culturale expuse;

pe parcursul activitatii de Supraveghere, poarti asupra sa butonul de panica si
statia radio;

in cazul producerii unor incidente, alarmeazi imediat personalul de paza si
conducerea muzeului si Intocmeste un proces-verbal detaliat cuy privire la incident;

necesare organelor de anchet;

verificd la sfarsitul programului de vizitare ci nu ay ramas vizitatori in silile de
expozitie si spatiile adiacente;

verifica prezenta tuturor bunurilor culturale eXpuse la inceputul si sférsitul
programului de vizitare, alarmand imediat agentul de paza si conducerea
muzeului daci constata absenta vreunui bun cultural expus;

Activitatea de curitenie

asigura mentinerea curateniei in spatiile de acces in muzeu, silile de expozitie,
depozite, laboratoare de restaurare, birouri, grupuri sanitare, curtea muzeului,
intervenind imediat |a solicitarea conducerii muzeulyj sau a sefului de sectie;
Curatenia in spatiile expozitionale se face zilnic sau ori de cdte ori este nevoie, iar
a depozitelor ori de cate ori este nevoie, la solicitarea conservatorilor.

respectd umatoarele reguli cu ocazia efectudrii curdteniei: se vor folosi numai
cdrpe curate si aspiratoare cu filtrul curatat; nu se folosesc substante volatile care
in contact cu aerul dau amestecuri inflamabile sau explozibile; substantele
utilizate la curatenia spatiilor expozitionale vor fi verificate anterior folosirii de
conservatori; stergerea prafului de pe obiectele aflate in expunere sau in depozite
se face cu grija,conform instructiunilor conservatorilor, cu materiale speciale
(pamatuf/ lavete);

asigurd aerisirea spatiilor expozitionale potrivit indicatiilor conservatorilor, avand
grija sa evite deschiderea ferestrelor din imediata apropiere a obiectelor expuse, in
perioadele cu precipitatii si temperaturi scazute (durata aerisirii spatiilor va fi cea
indicata de conservatori);

urmdreste functionarea aparatelor pentru mdsurarea si controlul conditiilor
microclimatice aflate in spatiile respective si in cazul in care acestea nu mai



c)

functioneazi, vor fi anuntati conservatorij (curdtarea periodici a aparatelor se va
face la solicitarea si sub indrumarea conservatorilor);

asigura schimbarea la timp a afiselor, curdtenia suportului stradal si curidtenia
zonei de acces in muzeu;

Activitatea de gestiune

cunoaste si respectd prevederile Legii nr. 22/18.11.1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu gestionarea
bunurilor agentilor €conomici, autorititilor sau institutiilor publice, modificata
prin Legea 54/08.07.1994:

se ingrijeste de pastrarea in buna ordine a gestiunii;

nu pastreaza in gestiune numerar say bunuri provenite din surse externe institutiei;
preda la casierie sumele rezultate din vanzarea biletelor, publicatiilor, taxa de
fotografiere i filmare, in  termen de trei zile lucritoare de la incheierea
serviciului la punctul de vanzare (in situatia in care dupa inchejerea serviciului la
punctul de vanzare absenteazi motivat mai mult de trei zile lucritoare, preda
sumele rezultate din vanzarea biletelor, publicatiilor, taxa de fotografiere si
filmare in ziua revenirii la serviciu;

Montarea si demontarea expozitiilor

participd la montarea si demontarea expozitiilor permanente gi temporare,
indeplinind dispozitiile conducerii muzeului, sefului de sectie, muzeografilor si
conservatorilor;

manuirea, transportul, montarea si demontarea in expozitie a bunurilor culturale
mobile se realizeaza sub supravegherea personalului de specialitate (conservatori,
muzeografl).

in timpul manuirii, transportului, montarii si demontirii in expozitie a bunurilor
culturale mobile respecta urmitoarele reguli: nu manuieste obiectelor cu mainile
neprotejate (fara manusi); nu taraste $i trdnteste obiectele; nu aseazi obiecte direct
pe pardoseald; nu sprijind obiectele de piese de mobilier, calorifere, sobe, usi,
ferestre; nu atinge fata / spatele picturilor; nu manuieste sculpturile prin apucarea,
presarea sau tensionarea protuberantelor / proeminentelor; nu transporta mai multe
obiecte in acelasi timp; montarea in expozitie a bunurilor culturale se realizeaza in
mod obligatoriu in echipe de 2-3 persoane; se asiguri ca ancorarea bunurilor
culturale garanteaza siguranta lor deplina pe timpul expunerii;



€)
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Alte activitii

(boiler, frigider, masind de spalat ete);
are obligatia de a supraveghea si insofi persoanele strdine care intrd in institutie,
cu diferite scopuri.

de competents; -
rea de atributii: -
elationali;

Relatii ierarhice:

subordonat fata de: Sef Serviciu Arta, muzeografi, conservatori
superior pentru: -

Relatii functionale: colaboreazi cu muzeografii si conservatorij
Relatii de control: -

Relatii de prezentare: -




